
Автономная некоммерческая организация 
дополнительного профессионального образования

«Международный университет профессиональных инноваций»
 
   Утверждено

                                                               

            Приказом № 181
от «28» октября 2026г.

Положение о

о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся

1. Общие положения

1.1.  Настоящее  Положение  о  порядке  и  основаниях  перевода,  отчисления  и
восстановления  обучающихся (далее  -  Положение)  является  локальным  актом
образовательной организации, регулирующим порядок  приема обучающегося в порядке
перевода  в  Образовательную  организацию  из  другой  образовательной  организации,
восстановление лиц, ранее обучавшихся в Образовательной организации и отчисленных
из  неё  до  окончания  обучения  по  инициативе  обучающегося  или  администрации
Образовательной организации, отчисление обучающихся..

1.2. Настоящее Положение разработано с учетом:
- Конституции Российской Федерации;
-  Федерального  закона  от  29  декабря  2012  г.  №  273-ФЗ  «Об  образовании  в

Российской Федерации»;
- Приказом Министерства науки и высшего образования РФ от 24 марта 2025 года

№266 «Об  утверждении  Порядка  организации  и  осуществления  образовательной
деятельности по дополнительным профессиональным программам»;

-  Приказом  Минпросвещения  России  от  26.08.2020  №  438  «Об  утверждении
Порядка  организации  и  осуществления  образовательной  деятельности  по  основным
программам профессионального обучения»;

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 2022г
№629  «Об  утверждении  Порядка  организации  и  осуществления  образовательной
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;

- Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации и
Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  05.08.2020  N  882/391  "Об
организации  и  осуществлении  образовательной  деятельности  при  сетевой  форме
реализации образовательных программ"; 

- Уставом и локальными нормативными актами Университета.
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1.3.  Настоящие  Правила  обязательны  для  всех  обучающихся  Автономной
некоммерческой  организации  дополнительного  профессионального  образования
«Международный университет профессиональных инноваций» (далее – Университет).

2. Порядок приема обучающихся в порядке перевода в Образовательную
организацию из другого учебного заведения и отчисления обучающихся из

Образовательной организации в порядке перевода в другие учебные заведения

2.1. Перевод в Образовательную организацию возможен при наличии у исходного
образовательного учреждения (из которого переводится обучающийся) государственной
лицензии  по  образовательным  программам,  реализуемым  в  Образовательной
организации.

2.2.  При переводе  обучающийся  отчисляется  в  связи  с  переводом из  исходного
образовательного  учреждения  и  принимается  (зачисляется)  в  порядке  перевода  в
принимающее образовательное учреждение.

2.3.  Перевод  обучающегося  осуществляется  по  его  желанию  в  соответствии  с
итогами прохождения аттестации, которая может проводиться путем собеседования или в
иной  форме.  Для  прохождения  аттестации  обучающийся  представляет  в
Образовательную  организацию  личное  заявление  о  приеме  в  порядке  перевода,  к
которому  прилагается  справка  об  обучении,  заверенная  исходным  образовательным
учреждением.  В  заявлении  указывается  образовательная  программа,  которую  желает
освоить обучающийся.

2.4.  До  получения  документов  и  издания  приказа  о  приеме  ректор имеет  право
допустить обучающегося к занятиям своим распоряжением.

2.5. В Университете формируется и ставится на учет личное дело обучающегося, в
которое  заносится  заявление  о  приеме  в  порядке  перевода,  справка  об  обучении  и
выписка из приказа о зачислении в порядке перевода.

2.6.  При  отчислении  обучающегося  из  Университета  в  связи  с  переводом
обучающийся предоставляет следующие документы:

-  справку  установленного  образца  о  положительном  решении  вопроса
принимающим образовательным учреждением о переводе;

- личное заявление об отчислении в связи с переводом и о необходимости выдачи
ему справки.

На основании представленных документов ректор в течение 5 дней со дня подачи
заявления издает приказ об отчислении обучающегося в связи с  переводом. При этом
обучающемуся выдается справка установленного образца. Допускается выдача  справки о
периоде обучения лицу, имеющему на это доверенность установленной формы. В личном
деле обучающегося остается выписка из приказа об отчислении в связи с переводом.

3. Порядок перевода обучающихся внутри  организации
3.1.  Перевод  обучающихся внутри  Университета осуществляется  при намерении

обучающегося прекратить обучение по одной образовательной программе (далее − старая
образовательная программа) и начать обучаться по другой образовательной программе
(далее − новая образовательная программа).
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3.2. Перевод внутри Университета для освоения новой образовательной программы
производится  на  основании  приказа  ректора  о  переводе  обучающегося  внутри
Университета (далее − Приказ о переводе).

3.3.  Основанием  для  издания  приказа  о  переводе  являются  личное  заявление
обучающегося и внесение изменений в договор.

3.4. Личное заявление обучающегося с просьбой о переводе (далее − Заявление о
переводе)  составляется  на  имя  ректора.  Перевод  возможен  только  на  ту  новую
образовательную  программу,  которая  реализуется  в  Университете  на  момент  подачи
заявления.

3.5.  Внесение  изменений  в  договор  производится  путем  составления
дополнительного соглашения к договору. При этом плата за оказание образовательных
услуг по договору указывается в дополнительном соглашении и корректируется за счет
суммирования обучения по новой образовательной программе (или по ее части, в случае
зачёта  результатов  освоения  обучающимися  учебных  предметов,  курсов,  дисциплин
(модулей),  практики,  дополнительных образовательных программ),  и суммы расходов,
понесенных Университетом за обучение по старой образовательной программе. 

3. Порядок и условия отчисления обучающихся
Обучающиеся отчисляются из Университета: 
4.1. По собственному желанию или требованию юридического лица, направившего

обучающегося на обучение, оформленных соответствующим образом (личное заявление
обучающегося, письмо юридического лица);

4.2. По инициативе Университета в связи с:
а) применение к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры

дисциплинарного  взыскания  при  условии  нарушения  им  требований  локальных
нормативных  актов  Университета,  касающихся  взаимодействия  обучающихся  и
организации, − без учета наличия или отсутствия ранее примененных более мягких мер
дисциплинарного взыскания;

б) невыполнение обучающимся обязанностей по добросовестному освоению всех
элементов образовательной программы и выполнению учебного плана; 

в)  установление  нарушения  порядка  приема  на  обучение,  повлекшего  по  вине
заказчика и (или) обучающегося незаконное зачисление обучающегося в Университет; 

г) просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг; 
д)  невозможность  надлежащего  исполнения  обязательств  по  оказанию  платных

образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося. 
4.3.  Обучающиеся  отчисляются  из  Образовательной  организации  на  условиях

полной компенсации затрат, связанных с обучением. Отчисление оформляется приказом
ректора, при необходимости копия приказа направляется в кадровые службы по месту
основной работы обучающегося.

4. Порядок и условия восстановления обучающихся
5.1. Лицо, отчисленное из Университета, по инициативе обучающегося имеет право

на восстановление для обучения в Университете в течение 1 года после отчисления.
5.2. Основанием для восстановления на обучение в Университет является личное
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заявление лица, желающего продолжить обучение.
5.3.  Лицо,  отчисленное  из  Университета,  по  инициативе  Образовательной

организации,  (наличие  академической  или  финансовой  задолженности,  применения
отчисления как меры дисциплинарного характера и т.д.)  может быть восстановлено в
Университет на следующих основаниях (в следующем порядке):

- на условиях обязательного погашении задолженности за обучение за предыдущий
период обучения в полном объеме;

-  на  основании  предоставления  на  имя  ректора  заявления  с  соответствующей
просьбой от лица, желающего восстановиться и продолжить обучение.

5.4. В случае принятия ректором положительного решения о восстановлении лица
для дальнейшего обучения, готовится проект приказа о восстановлении.

5.5. В случаях принятия ректором отрицательного решения о восстановлении лица
для дальнейшего обучения, лицо в письменном виде извещается о причинах несогласия
на  восстановление.  Если  причиной  отчисления  явилась  просрочка  оплаты  стоимости
платных  образовательных  услуг  и  на  момент  подачи  заявления  о  восстановления
задолженность  не  погашена,  лицу  выдается  отказ  в  восстановлении для  продолжения
обучения с указанием названной причины.

5.6.  Восстановление  в  число  обучающихся  лица,  отчисленного  из  Университета,
производится на образовательную программу, с которой он был отчислен на основании
заявления  о  восстановлении  при  условии,  что  такая  программа  реализуется  в
Университете  на  момент восстановления в  число обучающихся лица,  отчисленного из
Университета, а также при условии наличия вакантных мест.

5.7.   В  случае  увелечения  стоимости  образовательной  программы  на  момент
восстановления производится доплата в соответствии с приказом о стоиомости обучения.
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